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ИНСТРУКЦИЯ

К ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМЫ СТАТИСТИЧЕСКОГО

НАБЛЮДЕНИЯ О ДЕТСКОЙ МУЗЫКАЛЬНОЙ, ХУДОЖЕСТВЕННОЙ,

ХОРЕОГРАФИЧЕСКОЙ ШКОЛЕ И ШКОЛЕ ИСКУССТВ

(ФОРМА 1-ДМШ)

Форма 1-ДМШ заполняется всеми детскими музыкальными, художественными, хореографическими школами и школами искусств всех наименований.

Данные о работе филиалов включаются в форму, представляемую головной музыкальной, художественной, хореографической школой и школой искусств.

Вновь открытые (закрытые) школы вместе с отчетом присылают документ, в котором содержатся сведения об основании для открытия новой (закрытия) организации (дата и номер приказа, постановления, решения и т.д.), о ее регистрации (дата регистрации, номер свидетельства о регистрации, наименование органа, выдавшего свидетельство), наличии лицензии на образовательную деятельность.

В общей части формы 1-ДМШ указывается полное наименование школы, соответствующее наименованию в учредительных документах с указанием места расположения (городская или сельская), формы (дневная или вечерняя), срока обучения, и ее ведомственная принадлежность.

Ниже в соответствии с записью в учредительных документах указывается учредитель (учредители) школы, ее организационно-правовая форма и форма собственности.

В строке "Почтовый адрес" указывается индекс предприятия связи и полный почтовый адрес школы.

Данные разделов I, II (кроме графы 5, в которой указываются данные за предыдущий учебный год), III представляются по состоянию на начало текущего учебного года, раздела IV - по результатам предыдущего финансового года.

Раздел I. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА

Графы 2 - 3 заполняются, если здание, в котором находится школа, является памятником истории и культуры (федерального значения - "1" в графе 2, местного значения - "1" в графе 3, в противном случае ставится прочерк).

В графе 4 указывается число учебных комнат школы, включая арендованные.

В графе 5 указывается суммарная площадь всех занимаемых школой помещений, включая арендованные.

В графе 6 из общей суммарной площади занимаемых школой помещений (из гр. 5) указывается площадь учебных помещений.

Графа 7 характеризует техническое состояние здания школы и заполняется на основе акта (заключения) или составленного в установленном порядке иного документа. В графе ставится "1", если здание школы находится на капитальном ремонте, и "2", если здание в аварийном состоянии.

В графе 8 указывается характеристика помещения, занимаемого школой: находится оно в оперативном управлении (ставится "1") или арендуется (ставится "2").

Раздел II. ЧИСЛО УЧАЩИХСЯ НА НАЧАЛО УЧЕБНОГО ГОДА

И ПЛАТА ЗА ОБУЧЕНИЕ

Раздел заполняется на основании журнала или сводной ведомости успеваемости.

В графах 3 - 4 указывается общее число учащихся и число учеников в выпускных классах по отделениям (строки 2 - 12), а также показатели, характеризующие численность приема в первый класс и принятых в порядке перевода (строки 13 - 14). Графа 4 по строке 13 не заполняется.

В графе 5 строк 02 - 14 приводятся данные о размере платы за обучение (за предыдущий учебный год) в целом по отделениям и в целом по школе.

Раздел III. ЧИСЛЕННОСТЬ РАБОТНИКОВ И СОСТАВ

ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ

Все графы данного раздела заполняются на начало учебного года.

В графу 2 вносятся сведения об общей численности работников как штатных, так и нештатных, включая административно-управленческий, технический и обслуживающий персонал. Приводятся сведения о фактической численности работников, работающих на условиях полной и частичной занятости, а не по штатному расписанию.

Примечание. Если штатный работник совмещает должности, то он учитывается один раз по основной должности; если штатный работник помимо основной должности работает по договору, то он учитывается дважды, трижды... (в зависимости от числа заключенных договоров).

В графе 3 указывается численность всех штатных работников учреждения по основной должности.

В графу 4 (из графы 2) вносятся сведения о численности преподавателей, работающих в организации, включая нештатных.

В графе 5 (из графы 4) показывается численность преподавателей, имеющих высшее специальное образование.

В графе 6 (из графы 4) приводится численность преподавателей, имеющих среднее специальное образование.

В графах 7 - 9 (из графы 3) показывается численность штатных работников, имеющих стаж работы от 3 до 6 лет (графа 7), от 6 до 10 лет (графа 8), свыше 10 лет (графа 9).

Раздел IV. ПОСТУПЛЕНИЕ И ИСПОЛЬЗОВАНИЕ

ФИНАНСОВЫХ СРЕДСТВ

В этом разделе показываются фактические суммы поступлений, доходов и расходов учреждений на основании оперативных данных бухгалтерского учета.

Указанные данные приводятся в тысячах рублей (без десятичного знака).

В графе 2 указывается общая сумма поступлений финансовых средств за отчетный период, которая складывается из бюджетного финансирования учреждения (графа 3), доходов учреждения от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (графа 12) и доходов от сдачи имущества в аренду (графа 16).

Графа 3 отражает общую сумму бюджетного финансирования, полученного учреждением (сумма граф 4 и 11).

В графе 4 отражается общая сумма ассигнований, полученных учреждением от учредителей (сумма граф 5 и 10), в том числе:

на содержание по смете (графа 5);

другие поступления от учредителей (графа 10) в рамках федеральных целевых программ, централизованных или иных мероприятий, которые финансируются сверх сметы расходов на текущее содержание, а также гранты Президента, глав администраций и т.п. как особая форма бюджетного целевого финансирования.

В графе 5 отражается общая сумма ассигнований от учредителей на текущее содержание учреждения по смете расходов, из которой выделяются:

ассигнования на оплату труда (графа 6);

на капитальный ремонт и реставрацию (графа 7);

на приобретение музыкальных инструментов (графа 8);

на приобретение оборудования (графа 9).

В графе 11 (из графы 3) показываются ассигнования, полученные из бюджетов других уровней на содержание и развитие учреждений, а также на участие в реализации региональных программ, проведение культурных акций и др.

В графе 12 отражается общая сумма доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, из которой выделяются:

а) доходы от уставных видов деятельности (основной деятельности). Виды основной деятельности отражены в специальном разделе устава учреждения (графа 13);

б) доходы от предпринимательской деятельности, виды которой также должны быть отражены в специальном разделе устава учреждения (графа 14);

в) добровольные пожертвования и целевые взносы от отечественных и (или) зарубежных юридических и (или) физических лиц, полученные учреждением (графа 15).

В графе 16 отражаются средства, полученные учреждением от сдачи в аренду имущества, находящегося в собственности или в оперативном управлении учреждения.

В графе 17 указывается общая сумма средств, израсходованных учреждением за отчетный период.

В графе 18 (из графы 17) приводятся данные об общих расходах на оплату труда работников, как состоящих в штате учреждения, так и привлекаемых для выполнения работ по договорам (контрактам) гражданско-правового характера. Сюда включаются выплаты по должностным окладам, надбавки, премии, материальная помощь и другие виды денежных вознаграждений.

В графе 19 (из графы 18) приводятся данные, аналогичные приводимым в графе 18, произведенных за счет доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, целевых и благотворительных взносов, а также средств, поступивших от аренды имущества, находящегося в собственности или оперативном управлении учреждения.

В графе 20 (из графы 17) приводятся данные об общих расходах учреждения на капитальный ремонт и реставрацию зданий и помещений.

В графе 21 (из графы 20) приводятся данные о расходах учреждения на капитальный ремонт и реставрацию зданий и помещений, произведенных за счет доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, целевых и благотворительных взносов, а также средств, поступивших от аренды имущества, находящегося в собственности или оперативном управлении учреждения.

В графе 22 (из графы 17) приводятся данные об общих расходах учреждения на приобретение оборудования и предметов длительного пользования.

В графе 23 (из графы 22) приводятся данные о расходах учреждения на приобретение оборудования и предметов длительного пользования, произведенных за счет доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, целевых и благотворительных взносов, а также средств, поступивших от аренды имущества, находящегося в собственности или оперативном управлении учреждения.

В графе 24 (из графы 17) приводятся данные о расходах учреждения на приобретение музыкальных инструментов.

ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ЗАПОЛНЕНИЮ БЛАНКА ОТЧЕТА

Указываемые в отчете сведения даются по состоянию на конец отчетного периода на основании ведущейся в течение года документации.

Все графы-клетки документа должны быть заполнены:

- если по какому-либо показателю Вы не имеете возможности заполнить соответствующую графу, то поставьте прочерк "-";

- если какой-либо показатель является нулевым, то обязательно ставьте "0", но не оставляйте графу пустой.

Заполнение отчета должно производиться четко и аккуратно, без исправлений.

Отчет должен быть подписан руководителем организации, главным бухгалтером, должностным лицом, ответственным за составление формы.

Должностные лица, подписавшие отчет, несут персональную ответственность за достоверность указанных в нем сведений.

Кроме подписей должны быть полностью написаны имя, отчество и фамилия исполнителей, номер телефона, факса, а также реквизиты электронной почты отчитывающейся организации (заполняется в произвольной форме).
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