Приложение 2 к приказу от __________ № ________
План проверки кафедры 

(проверяющие имеют право проверить нижеследующие документы все или выборочно)

	Перечень
	Наличие
	Замечания

	
	кафедра
	сайт
	

	1. Организационная работа кафедры
	
	
	

	1. Документы кафедры:

1.1. Приказ о создании кафедры.

1.2. Положение о кафедре
	
	
	

	2. Нормативные материалы по организации учебного процесса
	
	
	

	3.Наличие ГОС по специальности
	
	
	

	4. Протоколы заседаний кафедры
	
	
	

	5. Копии приказов, распоряжений, служебных записок по учебной работе.
	
	
	

	6. План и отчеты работы кафедры:

План (учебно-методическая работа)

План (научно-исследовательская, творческая работа)

План (повышения квалификации ППС)

Отчет (перечислить имеющиеся отчеты)
	
	
	

	7. Штатное расписание кафедры.
	
	
	

	8. Список сотрудников (штатных, внештатных, работающих по договорам) с указанием стажа работы (общего, педагогического и по преподаваемой дисциплине), основного места работы и должности (для совместителей), ученых степеней и званий, адресов и телефонов (домашних и рабочих – для совместителей).
	
	
	

	2. Профессорско-преподавательский состав

(пункты 1-6 – УМО, 7-8 – ОК)*
	
	
	

	1. Расчет учебной нагрузки ППС кафедр на год 
	
	
	

	2. Индивидуальные планы работы ППС (с подписями зав. кафедрой и преподавателей).
	
	
	

	3. Рабочие журналы преподавателей
	
	
	

	4. Списки закрепления преподавателей за студентами по написанию курсовых и выпускных квалификационных работ.
	
	
	

	5. Наличие списка публикаций ППС кафедры
	
	
	

	6. Отчеты (выписки) о выполнении нагрузки ППС кафедры по полугодиям и за год (по форме).
	
	
	

	7. Материалы по рейтингу ППС кафедры (примеры использования).
	
	
	

	8. Информация о присутственных часах преподавателей (на стенде и сайте)
	
	
	

	3. Учебный процесс

(1-2 – УМО)*
	
	
	

	1. График учебного процесса.
	
	
	

	2. Расписание учебных занятий по семестрам.
	
	
	

	3. Взаимное посещение занятий преподавателями: 
3.1 График;
3.2 Отчеты;

3.3 Обобщение, обсуждение на заседании кафедры (наличие протокола)
	
	
	

	4. Качество организации практической подготовки студентов:

(1-5 – УМО, 6-7 – ОК)*
	
	
	

	1. Кафедральная концепция прохождения практики
	
	
	

	2. Копии приказов о распределении студентов на практику

(В приказе должна быть информация о месте прохождения практики – полное название организации, ее адрес)
	
	
	

	3. Списки закрепления студентов за руководителями практики
	
	
	

	4. Договоры и копии писем на практику
	
	
	

	5. Отчеты по практике, дневники практики
	
	
	

	6. Программы практики
	
	
	

	7. Наличие информации о трудоустройстве выпускников
	
	
	

	8. Наличие письменных работ на кафедре: эссе, рефераты, контрольные и др.
	
	
	

	5. Материалы по государственной аттестации выпускников

(для выпускающей кафедры)
	
	
	

	1. Наличие утвержденных тематик курсовых и дипломных работ
	
	
	

	2. Наличие методических материалов для подготовки к государственным экзаменам
	
	
	

	6. Научно-методическая работа

(НМО)*
	
	
	

	1. Наличие и оснащение методического кабинета, учебной лаборатории на кафедре.
	
	
	

	2. Наличие плана методической работы кафедры на текущий учебный год.
	
	
	

	3. Наличие отчета о методической работе кафедры за предшествующий учебный год.
	
	
	

	4. Наличие и состояние УМК по дисциплинам, закрепленным за кафедрой.
	
	
	

	5. Наличие и состояние программ учебных дисциплин, закрепленных за кафедрой.
	
	
	

	6. Наличие программ учебных дисциплин на странице кафедры на сайте ЧГИКИ.
	
	
	

	7. Использование современных технологий обучения (мастер-классы, case-studies, тренинги, деловые игры, игровое производственное проектирование, преподавание дисциплин на иностранных языках, с применением новейших информационных технологий и др.) в образовательном процессе.
	
	
	

	8. Организация самостоятельной работы студентов (планирование самостоятельной работы; организационные формы проведения: организация работы компьютерных классов, методических кабинетов, лабораторий, обеспечение литературой, консультации преподавателей (присутственные часы), руководство и контроль за самостоятельной работой). 
	
	
	

	9. Преподавание на других факультетах (указать на каких)
	
	
	

	10. Наличие контрольно-тестовых заданий
	
	
	

	11. Наличие утвержденных билетов по лекционным курсам
	
	
	

	7. Техническая оснащенность
	
	
	

	Техническая оснащенность сотрудников кафедры и ППС

Компьютеры (количество)

Принтеры

Ксерокс

Другое оборудование
	
	

	Перечень специализированного и лабораторного оборудования.
	
	

	8. Площади
	
	

	Аудитории, закрепленные за кафедрой
	
	

	9. Проверка организации и качества учебного процесса

(Все отделы)*
	
	

	1. Проверка посещаемости занятий студентами
	
	

	2. Проверка проведения контроля знаний студентов (экзамены, контрольные и т.д.)
	
	


*информация для проверяющих отделов

Сотрудники кафедры могут записать свои замечания и комментарии по организации и проведению проверки, пожелания руководству и проблемы кафедры:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Информация об инновациях кафедры (best practice) – могут записать как проверяющие, так и сотрудники кафедры ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
